T.C.

Dok. No: 1A/045/21

<1 BAye BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI . ]

R o0 K4 _ Gerede Uygulamal Bilimler Fakiiltesi Ik Yaym Tar.: 6.10.2022
S s S Rev. No/Tar.: 00/...
< B . .. . Sayfall/?2
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. . Dokiiman /
Sorumlular Is Akis1 Faaliyet/Aciklama Kayit
Dekan

Fakiilte Sekreteri

Onceki yil aralik ayma ait 6deme emri
belgesinin, banka ve personel bildiriminin

Kamu Harcama ve Muhasebe

Kamu Harcama
ve Muhasebe

flgili Personel

diizeltilerek MYS {izerinden

Gergeklestirme Gorevlisi  ve
Harcama Yetkilisine tekrar
gonderilir.

Bilisim Sistemi (KBS) Bilisim Sistemi
] raporlart alinir. (KBS)
Ilgili Personel
Dekan A
Fakiilte Sel ) MYS uygulamasi avans kapama iglemlerinden Harcama Yonetim  Sistemi H
akulte Sekreterl 6deme emri belgesi olusturulur. Odeme emri | | (MYS) iizerinden arcama
: : = e . . . .| Yonetim Sistemi
ilgili Personel bélges1' Gergeklestlrme Gorevlisinin onayina Gergeklestirme  Gorevlisinin (MYS)
gonderilir. onayina gonderilir.
MYS iizerinden Gergeklestirme
Gorevlisi  tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Dekan Gergeklestirme hata/eksiklik var ise iade edilir.
Gorevlisi E))naylad1 Harcama
Fakiilte Sekreteri mi! Ilgili personel tarafindan Maas | Yonetim Sistemi
Avans Kapama hesaplamalar (MYS)
Ilgili Personel kontrol edilir, hata/eksiklikler
HAYIR | |dizeltilerek MYS iizerinden
Gergeklestirme Gorevlisine
EVET tekrar gonderilir.
Dekan
A 4
Fakiilte Sekreteri Onayi veren Gergeklestirme —Gérevlisi MYS ii.ze':rinden Gergeklestirme Ha}rcama '
Harcama Yetkilisine gonderir. Gorevlisi tarafindan Harcama | Yonetim Sistemi
Ilgili Personel Yetkilisine gonderilir. (MYS)
v MYS  iizerinden  Harcama
Yetkilisi  tarafindan  kontrol
edilerek onaylanir veya
Harcama hata/eksiklik var ise iade edilir.
Dekan Yetkilisi
onavladi m1? . Harcama
Fakiilte Sekreteri llgili personel tarafindan Maas | Yénetim Sistemi
Avans  Kapama hesapl_am_alarl (MYS)
kontrol edilir, hata/eksiklikler

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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‘9)09 e gg,}. MAAS AVANS KAPATMA IS AKIS SURECI
Dekan
Fakiilte Sekreteri — Onavl belaeleri
) MYS’ den Maas Avans Kapama OEB ile m?za ,i ;;lrir;k {izere ¢ (;?lftﬁ;ll: Hafcama_ Yonetim
Ilgili Personel eklerinin ¢iktilartalinmasi. alur Sistemi (MYS)

Dekan
Fakiilte Sekreteri

Ilgili Personel

| ===

A 4

OEB ve Ekleri Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisince 1slak imza ile imzalanir.

Gergeklestirme Gorevlisi  ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
evraklar imzalanur.

MY S’den alinan
cikt1 belgeleri

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Ilgili Personel

Strateji Gelistirme
Daire Bagkanlig1

A 4

Imzalanan OEB ve ek belgeleri miihiirlenerek
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina tutanak

ile teslim edilir.

Ilgili  Personel tarafindan
imzalanan Odeme Emirleri
Belgesi ile ekleri tutanak ile
Strateji ~ Gelistirme  Daire
Bagkanligina teslim edilir.

MYS’den alinan
cikt1 belgeleri

Dekan
Fakiilte Sekreteri

Ilgili Personel

Evraklarimn birer sureti dosyalanir.

kalan
lizere

Tahakkuk  biriminde
evraklar  arsivlenmek
dosyasina takilir.

MYS’den alinan
cikt1 belgeleri
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